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Wir sind eine seit 20 Jahren erfolgreich geführte Augenklinik im 18. Wiener Gemeindebezirk, die 

einen seiner Schwerpunkte auf die refraktive Chirurgie setzt. 

Auf knapp 1.000m² bieten wir Behandlungen auf höchstem medizinischem Niveau an. Das Zentrum 

präsentiert sich hochmodern und ist mit mehreren Ordinationsräumen, modernster Technologie und 

den neusten Geräten ausgestattet. 

Wir suchen daher zur Verstärkung unseres Teams eine/n verantwortungsvolle/n 
 

MitarbeiterIn für Front- & Back Office Management 
20 – 40 Stunden 

 

Was Sie erwartet 

• Abwechslungsreiches und interessantes Aufgabengebiet auf Front- & Back Office aufgeteilt 

• Eine professionelle Arbeitsumgebung 

• Ein angenehmes und kollegiales Arbeitsklima 

Ihr Aufgabengebiet 

• Patientenempfang und -betreuung 

• Terminvereinbarungen (telefonisch und persönlich) 

• Leichte Schreibtätigkeiten 

Was Sie mitbringen  

• Professionelles, gepflegtes Auftreten und ein besonders freundlicher Umgang mit den 

Patienten 

• Schnelle Auffassungsgabe 

• Hohe Einsatzbereitschaft und Verlässlichkeit 

• Belastbarkeit und Flexibilität 

• Teamfähigkeit sowie Organisationstalent 

• Vorkenntnisse im medizinischen Bereich sind nicht notwendig 

 

Gehalt  

Wir bieten für diese Position eine überdurchschnittliche Bezahlung mit einem Monatsnettogehalt 

von € 2.260 auf Vollzeitbasis sowie die Bereitschaft zur Überzahlung, je nach Erfahrung und 

Qualifikation.  

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an 

bewerbung@augenzentrumwien.at. 
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