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Ordination fiir Kardiologie und Innere Medizin LandstraBe
Univ. Prof. Dr. Thomas Weiss, PhD FESC
Boerhaavegasse 9/11, 1030 Wien, 01 7139121, ordination@doktorweiss.at

Wir sind eine Facharztordination fur Kardiologie und Innere Medizin im 3. Bezirk vis-a-vis
der Klinik LandstraBe und suchen ab sofort zur Verstarkung unseres hochmotivierten
Teams eine/n Ordinationsassistentin/en fur 35h-40h pro Woche.

lhre Aufgabenbereiche umfassen:
- Patientenannahme, Terminvereinbarung, administrative Tatigkeiten
- Anamnese
- Blutdruck und EKG-Messung
- Anlegen von 24h-Blutdruck und 24h-EKG
- Spirometrie, Oszilllometrie und Plethysmographie
- Vor- und Nachbereitung der Ordinationsraume

lhr Profil:

- Sie sind verantwortungsbewusst, verlasslich und punktlich

- Sie haben eine einfuhlsame und freundliche Personlichkeit

- Sie besitzen Kommunikationsfahigkeit und zeichnen sich durch hohe
Belastbarkeit aus

- Sieverflgen Uber eine abgeschlossene bzw. anerkannte Berufsausbildung zur
Ordinationsassistenz

- Sie haben mehrjahrige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Funktion

- Evtl. gute EDV-Anwenderkenntnisse (idealerweise Vorkenntnisse Ganymed)

- Sehr gute Deutschkenntnisse, Englischkenntnisse waren wunschenswert

Wir bieten:

- Einen stets respektvollen Umgang und Kollegialitat im Team

- Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem familiaren Arbeitsumfeld

- Mitarbeit in einem kleinen, freundlichen und engagierten Team

- GroBzugige Bezahlung Uber Kollektivvertrag bei entsprechender Qualifikation

- Bei 35h/Woche bieten wir eine 4-Tage-Woche (Mo, Di und Do von 07:30 Uhr bis
16:00 Uhr und Mivon 11:30 bis 20:00 Uhr)

- Bei40h/Woche bieten wir eine 5-Tage-Woche (Mo, Di und Do von 07:30 Uhr bis
16:00 Uhr und Mivon 11:30 bis 20:00 Uhr und Fr 08:00 Uhr bis 13:00 Uhr)

- Eine adaquate Einschulungsphase.

Bei Interesse richten Sie Ihre Bewerbung mit Foto bitte per E-Mail an
ordination@doktorweiss.at



