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HERZLICHES TEAM freut sich auf freundliche und motivierte 
ORDINATIONSASSISTENTIN für Kassenpraxis für Allgemeinmedizin 
In 1200 Wien. 
Die Stelle umfasst 25-30 Stunden/Woche und ist ab sofort 
verfügbar. 
 
Ihre Tätigkeiten umfassen: 
 

• Empfangsbetreuung: Patientenannahme, administrative Tätigkeiten und 
Telefonbetreuung 

• Medizinische Unterstützung: Blutdruckmessungen, Infusionsvorbereitung, 
• Bei entsprechender Ausbildung auch Blutabnahmen und Verbandwechsel. 

 
Anforderungen: 
 

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur OrdinationsassistentIn und 
Praxiserfahrung in einer Ordination für Allgemeinmedizin  

• Kenntnisse in der EDV; Erfahrung mit MCW von Vorteil 
• 10-Fingersystem oder schnelle Tippkenntnisse 
• Hervorragende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
• Freundliches Auftreten und höfliche Umgangsform 

 
Ordinationszeiten: 
 

MO 8:30-15:00 DI 14:30-19:00 MI 8:30-13:00 DO 7:00-12:00 FR 11:30-16:00 
 
Ich biete Ihnen: Bei entsprechender Berufserfahrung 
 
Gehalt brutto € 2.000,- inkl. Zulagen (30 Std./Woche) mit Bereitschaft zur Überbezahlung je 
nach Qualifikation und Erfahrung. 

 

Was erwartet Sie:  

Ein HERZLICHES TEAM das Freude an der Arbeit mit Patienten hat! 

Wenn Sie dazu gehören wollen, melden Sie sich mit Lebenslauf und Foto an 
job.ordi1200@gmail.com . 


