Mitarbeiter*in fir administrativen Bereich gesucht

Suche ab 09.09.2024 fir meine allgemeinmedizinische Ordination im
Gasometer (kleine Kassen + Wahlarztin fir OGK) fur 12 Stunden / Wo
(Montag: 10.45-17.15, Dienstag und Donnerstag: 12.45-15.30) oder
geringfugig (9,25 Stunden / Wo - in diesem Fall Montag und Dienstag
ODER Donnerstag) eine administrative Ordinationskraft mit der Bereitschaft
/ Moglichkeit, gelegentlich auch Dienstag oder Donnerstag von 12.45-19.30
einspringen zu kénnen.

Einschulung: ab sofort bis Anfang August nach Vereinbarung (die
Ordination ist vom 12.08.-08.09.2024 wegen Urlaub geschlossen)

Tatigkeit:
Patient*innenempfang, Terminorganisation, Dateneingabe, schriftliche
Kommunikation mit Patient*innen, Kassieren, etc.

Voraussetzungen:
Computerkenntnisse, Englisch, gepflegtes AuRReres

Wir bieten
Gehalt: 672,- netto fur 12 Stunden / Wo oder 518,- fur 9,25 Stunden /Wo

Weitere Informationen
Arbeitsort: Gasometer (1110 Wien, Guglgasse 8/2/6/B2)

Bewerbungen an: Dr. Martina Zach (ordination.zach@medway.at)
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