Fachdrzte fUr Orthopddie,
orthopddische Chirurgie
und Sportorthopddie

ORDINATIONSASSISTENT/IN ZUR VERSTARKUNG UNSERES TEAMS GESUCHT!
FUr 30-40 Wochenstunden in unserer orthopddischen Kassenordination in 1220 Wien
Arbeitsbeginn ab sofort mdglich!

Aufgabenbereich:

- Freundlicher Empfang unserer Patientinnen am Anmeldeschalter

- Administrative Tatigkeiten am Empfang (Annahme von Telefonaten und
Terminvergabe)

- Vor- und Nachbereitung der Ordinationsrdumlichkeiten

- Assistenztatigkeiten in den Ordinationsr&dumlichkeiten

- Je nach Ausbildung: Spritzen- und Infusionsvorbereitung, Verbandwechsel,
Wundpflege, etc.

Wir bieten:

- Eine langfristige fixe Anstellung

- Leistungsgerechte Bezahlung UGber dem KV!

- Ein modernes Arbeitsumfeld mit WohlfGhlcharakter

- Gutes Arbeitsklima mit abwechslungsreichen Tatigkeiten
- Mitgestaltung von Prozess Abldufen

Anforderungsprofil:

- Freude am Umgang mit Menschen, wertsché&tzende Umgangsformen (freundlich,
humorvoll, aufgeschlossen, I&sungsorientiert)

- Stressresistenz, Flexibilitat, Diskretion, gepflegtes Erscheinungsbild

- Abgeschlossene Ausbildung zum/zur Ordinationsassistentin winschenswert oder
DGKP

- Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (weitere Sprachen von Nutzen)

- 10 Fingersystem am PC von Vortell

- Teilnahme an Teambesprechungen

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Bewerbungsunterlagen mit Foto bitte an: office@orthokagran.at
Wagramer StraBe 152, 1220 Wien

Telefon +43(1)202 79 79

www.orthokagran.at
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