
Dr. Sophie Zacherl-Wightman 

Sieveringer Straße 9/9 

1190 Wien 

                                                                                                           

Ordinationsassistent:in  Teilzeit gesucht! 
5-18 Wochenstunden 

 

Ihre Aufgaben: 

Begrüßung meiner Patient:innen und ihrer Familien 

Telefonische und schriftliche Terminvereinbarungen 

Assistenz bei ärztlichen Tätigkeiten wie Blutabnahmen, EKG-Schreiben, Harndiagnostik, 
Blutdruckmessungen, Messung von Größe und Gewicht 

Administrative Tätigkeiten 

 

Ihre Kompetenzen: 

Ordinationsassistentenkurs oder DGKP 

Berufserfahrung in einer Ordination erwünscht 

EDV- Kenntnisse 

Sehr gute Deutschkenntnisse und Englischkenntnisse erforderlich 

Gepflegtes Auftreten und freundliche Umgangsformen 

Selbständiges und strukturiertes Arbeiten, Verlässlichkeit 

 

Ich biete Ihnen: 

Abwechslungsreiche Tätigkeit  

Angenehmes Arbeitsklima 

Leistungsentsprechendes Gehalt über Kollektivvertrag bei entsprechender Qualifikation bzw 
Berufserfahrung 

Flexible Urlaubsgestaltung 

Ausgezeichnete Verkehrsanbindung 

 

Bewerbungen und Lebenslauf per Mail an: ordination@meinekinderaerztin.at 


