ARZTIN FUR ALLGEMEINMEDIZIN « TCM « AKUPUNKTUR

MeiselstralBe 77/9, 1140 Wien « T: 01890 47 85 « ordination(@aletaha.at « www.aletaha.at

Wir sind eine Allgemeine Kassenordination im 14. Wiener Bezirk und suchen ab August zur
Teamerweiterung eine engagierte Ordinationsassistentin fir 30 Wochenstunden.

Schnuppern ab sofort méglich.

Aufgaben:

+ Patientenadministration

* Telefondienst, Email-Korrespondenz

» Abrechnungen und Leistungserfassung

* Administrative Tatigkeiten, Terminplanung

* EKG

* Spritzen/Infusionen vorbereiten, evt Blutabnahmen

* Vorbereitung der Ordinationsraumlichkeiten (Nachfillen der

Spritzen, Pflaster, etc.) sowie Materialbestellung

Qualifikation:
* Ordinationsassistenzkurs von Vorteil
» Gute Deutsch- und EDV-Kenntnisse

* Erfahrung bei kassenarztlichen Tatigkeiten von Vorteil

Benefits:
* Kollegiale und angenehme Arbeitsatmosphéare

* Teilzeitbeschaftigung im Ausmaf von 30h pro Woche — Bruttogehalt Giber dem Kollektivvertrag,
Uberzahlung je nach Berufserfahrung und Qualifikation

* Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten
« Offis-Jahreskarte

* Moderne, 6ffentlich gut erreichbare Ordination

Bei Interesse melden Sie sich unter ordination@aletaha.at .

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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