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ORDINATIONSASSISTENZ 
 

Wir suchen eine verantwortungsbewusste und stressresistente Ordinationsassistent/-in zur 

Erweiterung unseres Teams.  

 

Ihr Aufgabengebiet: 

• Patientenempfang und -betreuung 

• Terminvergabe (telefonisch und vor Ort) 

• Voruntersuchungen (Gesichtsfeld, OCT, Non-Contact-Tonometer, Autorefraktometer, 

etc.) 

 

Fachliche Voraussetzungen: 

• Ordinationsassistent/-innenausbildung oder ähnliche Ausbildung erwünscht 

• Kenntnisse MS Office 

 

Persönliche Voraussetzungen: 

• Professionelles, gepflegtes und freundliches Auftreten 

• Deutsch fließend in Wort und Schrift (C1/C2-Level) 

• Englisch wünschenswert 

• Verantwortungsbewusst 

• Stressresistent (hoher Patientendurchsatz), hohe Belastbarkeit 

• Teamfähig 

• Flexibilität (Arbeitszeiten ab 6.30 bzw. bis 20 Uhr an einzelnen Tagen und generell bis 

18 Uhr sollten möglich sein) 

 

Arbeitszeit: bis zu 35h/Woche an 5 Arbeitstagen, davon 1x bis 20 Uhr 

Arbeitsbeginn: sofort 

Gehalt: € 2.057,00 (Kollektivvertrag) für 40h, verhandlungsfähig je nach Ausbildung und 

Erfahrung 

 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen inkl. Lebenslauf und Foto an 

brigitte.graziadei@azj.at 


