
Ordinationsassistenz Teilzeit (10-25 Stunden) 

für Lungenfacharzt in 1230 Wien gesucht 
 

Ein freundliches Team und umfassende medizinische Beratung – das sind die Grundpfeiler der 
Lungenfacharzt-Praxis Dr. Christian Molderings. Seit 2016 leisten wir in Wien Liesing einen 
wichtigen Beitrag zur Gesundheitsversorgung dieses aufstrebenden Wohnbezirks an der Grenze zu 
Niederösterreich. Unsere Ordination ist sehr gut öffentlich erreichbar (Fußabstand vom Bahnhof 
Wien Liesing, etwa 15 Minuten vom Bahnhof Meidling, inklusive Fahrt und Gehzeit).  

Wir suchen eine freundliche motivierte Persönlichkeit zur Verstärkung unseres jungen, dynamischen 
Teams für die folgenden Aufgaben:  

• Terminvergabe und -koordination 
• Telefondienst 
• Aufnahme der Patienten 
• Medizinische Untersuchungen der Patienten (Durchführung von Lungenfunktionstests, Prick 

Tests, Blutabnahme aus dem Ohrläppchen, Durchführung von EKGs).  
• Abrechnung und Dokumentation von Leistungen 

• Laufende organisatorische und administrative Tätigkeiten (einscannen, archivieren von 
Befunden, …) 

• Bestellungen (Büroutensilien, medizinisches Verbrauchsmaterial etc.) 
• Evtl. Vorbereitung der Buchhaltung für Steuerberater 
• Evtl. Erstellung von Dienstplänen 

Sie sollten eine Ausbildung als Ordinationsassistent:in haben oder/und Erfahrung in diesem Beruf 
mitbringen und neben fließendem Deutsch auch Englisch sprechen können. Weitere 
Voraussetzungen für diese Tätigkeit sind Stressbeständigkeit, Freundlichkeit und Freude am Kontakt 
mit Menschen. Diskretion und Verlässlichkeit setzen wir voraus. 

Wir bieten flexible Arbeitszeiten und ein freundliches Arbeitsklima in einem jungen, dynamischen 
Team. Sie profitieren außerdem von einem überdurchschnittlichen Gehalt, das Sie gerne bei Dr. 
Molderings erfragen können. 

Wenn Sie sich von diesen Aufgaben angesprochen fühlen, dann senden Sie Ihre 
Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf und Foto bitte an: arzt@lungen-arzt.at 
 
Wir freuen uns auf Sie! 
 

Dr. Christian Molderings 
Lehmanngasse 25 / 3 / 1 
1230 Wien 

Telefon: (01) 869 76 86 
Telefax: (01) 869 76 86 4 
E-Mail: arzt@lungen-arzt.at 
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