OrdinationsmitarbeiterIn Empfang 20-40 Std (ab sofort)

Uber uns

Im Neurodiagnostischen Labor Prim. Dr Spunda erwartet Sie ein kleines aber stark frequentiertes
Gesundheitszentrum im 9ten Bezirk. Wir bieten umfassende neurodiagnostische Untersuchungen
(EEG; NLG etc.) sowie neurologische und psychiatrische Leistungen fiir Kinder, Jugendliche und
Erwachsene auf medizinischem TOP-Niveau an.

Zur Unterstiitzung unseres Empfangsteams suchen wir ab sofort ein/e engagierte und zeitlich
flexible MitarbeiterIn.

Aufgaben
e Personliche und telefonische Patientenanmeldung,-administration, -information, -
terminvereinbarung

e Je nach Qualifikation und Bedarf Tétigkeiten in anderen Bereichen (wie z.B. EEG-
Ableitung, psychologische Testauswertungen, medizinische Ausbildungstitigkeiten)

Anforderungen

e Ausgezeichnete Deutschkenntnisse (MUSS-Kriterium)
e hohe Stressresistenz (MUSS-Kriterium), Administrationstalent
e Freundliches Auftreten, Kommunikations- und Teamféhigkeit
e Zeitliche Flexibilitit (gegebenenfalls fallweise Mehrstunden)
e FEinschldgige Berufserfahrung / Ausbildung zur Ordinationsassistenz / laufendes
Psychologie- oder Medizinstudium wiinschenswert
e Hohe Service- und Kundenorientierung — Rezeptionserfahrung idealerweise im
Gesundheitsbereich wiinschenswert
e Schnelle Auffassungsgabe
e Medizinische Aftinitdt bzw. Vorkenntnisse von medizinischen Fachtermini von Vorteil
e Erfahrung mit der CGM PCPO Arztsoftware von Vorteil

Wir bieten

e Junges, engagiertes Team

e Verantwortungsvolle Tétigkeit

e Moglichkeit zur Stundenerh6hung und/oder Tatigkeitsausweitung je nach Bedarf und
Qualifikation

e Zentrale Lage im 9. Bezirk Ndhe Schottentor

 Ein Mindestgehalt auf Vollzeitbasis von Brutto € 2.057 — mit Bereitschaft zur Uberzahlung
abhéngig von Qualifikation und Erfahrung

Ihr Ansprechpartner: Mag. Bruno Milkovich
Bewerbungen inkl. CV bitte per Email an office.spunda@neurodiagnostik.at

Neurodiagnostisches Labor Prim. Dr. Spunda GmbH
Garnisongasse 10, 1090 Wien

Telefon +43 1 4064335-0

www.neurodiagnostik.at
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