
Gesucht wird Ordinationsassisten/in oder Mitarbeiter/in für allgemeinmedizinsche 
Ordination im 10.Bezirk –Teilzeit (15-20 Stunden)! 
 
Dr. Alexandra DIAMANTOPOULOS-KALTENBRUNNER 
Ordination für Allgemeinmedizin, 1100 Wien 
 
Teilzeit 15-20 Stunden (3-4 Tage) ab 1.September 2024: 
Ich suche für meine Ordination  im 10.Bezirk eine/n Ordinationsassistent/in oder eine/n 
Mitarbeiter/in mit Erfahrung im Ordinationsbereich. 
  
Anforderungsprofil: 

 Erfahrung im Ordinationsbereich (Empfang, Administration) 

 Kompetenter und höflicher Umgang mit PatientInnen 

 Verlässlichkeit, Pünktlichkeit 

 sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 Fremdsprachen von Vorteil- kein MUSS 

 gute EDV Kenntnisse 
 
 
Ich biete Ihnen: 

 ein langfristiges, sicheres Dienstverhältnis in einer modernen, familiären 
Arbeitsumgebung 

 eine gute Entlohnung und Bereitschaft zur Überzahlung je nach Erfahrung und 
Einsatzbereitschaft 

 mind. 5 Wochen Urlaub 
 
Ich freue mich auf Ihre Bewerbung! 
 
 
Kontakt: 
ordination@diamantopoulos.at 
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