
Renommierte HNO-Praxis in 1060 Wien sucht zur weiteren Unterstützung des Teams 1 
Ordinationsassistent/in in Teilzeit im Ausmaß von 38,5 Wochenstunden bei einer 5-Tage-Woche. 
  
Genaue Arbeitszeit nach Absprache innerhalb unserer Öffnungszeiten: 
Mo 7:30-12 + 13:30-20h, Di 7:30-12 + 12:30-17h, Mi 6:30-12, Do 07:30-12 + 12:30-17h, Fr 8:30-12h 
  
Ab Jänner 2024: Mo 7:30-12 + 13:30-20h, Di 7:30-12 + 12:30-17h, Mi 6:30-12, Do 07:30-12 + 12:30-
17h, Fr 8:30-12h 
  
Anforderungen 
- Abgeschlossene Ausbildung zur Ordinationshilfe/Ordinationsassistent/in und Praxis vorteilhaft 
- Zuverlässig und freundlich 
- Selbstständige Arbeitsweise 
Aufgabenbereich 
- Schalter und Empfang 
- Patient_innenbetreuung 
- Termin- und Befundverwaltung 
- Bestellungen 
- Hörtests sowie Instrumentenreinigung 
  
Wir bieten 
- Teilzeitbeschäftigung im Ausmaß von 38 Wochenstunden 
- 5-Tage-Woche 
- Angenehme Arbeitsatmosphäre 
- Gute Erreichbarkeit mit den öffentlichen Verkehrsmitteln 
  
  
Bewerbung 
Bitte übermitteln Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen(Lebenslauf&Bewerbung) per Mail an: 
hnopraxis@medway.at 
  
Kontakt 
Dr. Sandra Weißenbäck 
&Dr. Silvio Pötschner 
HNO-Praxis 
Mariahilferstraße 1d/XIII 
1060 Wien 
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