
O rd i nati on sassi sten z f ü r Derm atologie-Ord i nation

(25h14 Tage Woche) in 1060 Wien gesucht!

Wir suchen ab September/Oktober 2024 eine tatkräftige, administrative Unterstützung für unser

Team !

Die Hautpraxis von Dr. Ligia Teban-Bedenicki liegt gut erreichbar direkt auf der Mariahilfer Straße. Die

Kassenordination wurde 2Ot7 neu eröffnet und bietet den Patient:innen ein breites Angebot an

modernsten Behandlungen in den Bereichen der Dermatologie, Venerologie und Auflichtmikroskopie.

Hauptaufgaben der offenen Stelle sind Auskunftserteilung und Terminvergabe am Telefon und per E-

Mail, Begrüßen der Patient:innen, Annahme und Verwaltung der Patient:innendaten, administrative

Schaltertätigkeiten und Vorbereiten der Ordinationsräume. Medizinische Kenntnisse sind keine

Voraussetzung. Die Tätigkeiten finden jeweils im Team mit zumindest einer Kollegin statt.

Was wünschen wir uns?

Sel bstä nd igke it bzw. eige nstä nd ige Arbeitsweise

Freund liches, gepfl egtes Auftreten

Freude an der Arbeit mit Menschen

Empathie im Umgarrg mit Patient:innen

Erfa h ru ng i rn Em pfa ngsbe reich (Ord ination, Sekretariat, etc. )

Ausdauer & Stressresistenz

Zuve rl ä ss igl<e it & Ko rn rn u n i l<atio n sfä h ig ke it
O rga n isatio nsta le nt

Arbeitszeiten: Montag bis Donnerstag ( r : )

Gute EDV-Kenntnisse

Deutsch & Englisch - fließend in Wort und Schrift
Ru mä n isch-Ke nntn isse von Vo rte ii (kei ne Vora ussetzu ng)

Was bieten wir lhnen?

M!ndestbruttogehalt über" KV-- mit der Möglichkeit zur Überbezahlung entsprechend lhrer

Qua lifi katiort und Erfa hrung

zusätzliche Urlaubstage als im KV vorgesehen

familiäres Arbeitsl<lima

sicherer Arbeitsplatz in heller und freundlicher Umgebung

Arbeiten im Team

Vera ntwortu ngsvol le Tätigkeit i n modern a usgestatteter 0 rd ination

\1,/eite rentwicl<lu ngsrnöglich l<eite n

Freitag frei



Wir freuen uns auf lhre Bewerbungl

Bitte schicken Sie lhre Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Ausbildungsnachweise, usw.) inkl. Foto per

Emailan:

office@doc-n-roll.at

Kathrin Zhuber, MBA

DOC-N-ROLL e.U.
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