
 

 

Unsere orthopädische Praxis sucht eine Ordinationsassistenten/in für 

28 Stunden pro Woche ab 01.11.2024. 
 

Wir sind eine Gemeinschaftspraxis im Zentrum von Wien in der wir unseren 

Patientinnen und Patienten erstklassige medizinische Versorgung bieten. Wir sind 

ein kleines Team in einer persönlich und familiär geführten Ordination. 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine Ordinationsassistentin bzw. 

Medizinstudentin (m/w) für 28 Stunden pro Woche. 

 

Ihre Aufgaben: 

 

• Freundlicher Empfang und umfassende Betreuung unserer Patienten vor, 

während und nach dem Termin 

• Durchführung administrativer Tätigkeiten wie Terminvergabe, 

Patientenverwaltung und Abrechnung (e-card) 

• Unterstützung der Ärzte bei diagnostischen und therapeutischen Maßnahmen 

(Anamnese, Überweisung, Infiltrationen, Infusionen) 

• Pflege und Organisation der Behandlungsräume für einen reibungslosen 

Praxisablauf 

 

 

Ihre Fähigkeiten: 

 

• Abgeschlossene Ausbildung zur Ordinationsassistenz oder gleichwertiges 

• Erfahrung im medizinischen Tätigkeitsbereich mit Patienten, idealerweise in 

der Orthopädie 

• PC Erfahrung (10 Fingersystem oder adäquate Schnelligkeit) 

• Hohe soziale Kompetenz, freundliches und patientenorientiertes Auftreten 

• Teamfähigkeit, Verlässlichkeit 

• Organisationsgeschick und die Fähigkeit, auch in hektischen Situationen den 

Überblick zu behalten 

• Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englischkenntnisse 

sind von Vorteil 

 

 

 

 



 
 

 

Wir bieten: 

 

• Fixe Arbeitszeiten im Rahmen einer geringfügigen Beschäftigung von 28 

Stunden pro Woche 

• Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem 

dynamischen Team 

• Wertschätzender Umgang 

• Moderne Arbeitsplätze in einer zentral gelegenen Praxis im 4. Bezirk von Wien 

• Gute Verkehrsanbindung an öffentliche Verkehrsmittel 

• Familiäre, moderne Unternehmenskultur 

 

Das monatliche Bruttogehalt (mit Kurs, bzw. Studium) beträgt € 1.900,00. Eine 

Gefahrenzulage bei höherer Qualifikation und Einsatzfähigkeit ist möglich. 

 

 

Bei Interesse senden sie Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Foto an 

ortho.janovsky@medway.at. 

 

Ich freue mich auf Ihre Kontaktaufnahme! 

 

Fachärztin für Orthopädie und orthopädische Chirurgie 

Dr. Iris Janovsky 

Sportärztin 

Wiedner Hauptstraße 36/1/1 

1040 Wien 

Tel: 01- 5875182 

www.orthopaedie-janovsky.at 
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