
 

GRUPPENPRAXIS DOCTOPUS 

 

 

 

 

 

 

Wir suchen ab sofort, zur Verstärkung unseres Teams, eine/n 

Ordinationsassistent/in für 20-30 Wochenstunden. 

 

Wir sind ein motiviertes, junges Team aus Fachärzten für Kinder- und 

Jugendheilkunde, bestehend aus den Kinderärzten  

Dr. Marlies Haslinger, Dr. Bettina Reismüller und Dr. Bernhard Fahrner-

Glatz im 13. Bezirk in Wien mit allen Kassen. 

 

Unsere Ordinationszeiten: 

Mo: 09:00 – 17:00 

Di: 09:00 – 19:00 

Mi: 08:00 – 14:00 

Do: 09:00 – 20:00 

Fr: 08:00 – 13:00 

 

Mehr Infos zu uns und unseren Leistungen finden sie auf unserer Website: 

www.doctopus.at 

 

AUFGABEN: 

• Patientenempfang; inkl. E-Card Abwicklung.  

• Verwaltung von PatientInnendaten, inkl. Anmeldung, Terminvergaben, 

Telefon- und E-Mail-Korrespondenz 

• Vor- und Nachbereitung des Equipments, sowie der Ordinationsräume 

• Unterstützung bei medizinischen Tätigkeiten 

 

ANFORDERUNGEN: 

• Erfahrung im medizinischen Bereich oder Ausbildung von Vorteil 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Englisch sowie weitere Sprachen von Vorteil 

• Gute EDV-Kenntnisse 

• Verlässlichkeit 

• Stressresistenz 

• Freundlichkeit 

• Teamplayer 

 

ANGEBOT: 

• Bezahlung über Kollektivvertrag und abhängig vom Ausbildungsgrad 

und Erfahrung. 

• Geregelte Arbeitszeiten 

• Abwechslungsreiche Tätigkeit 

• Moderner Arbeitsplatz mit guter öffentlicher Erreichbarkeit  

• Sehr freundliches, wertschätzendes Arbeitsklima 

 

BEWERBUNG: 

Bitte schicken Sie ihre Bewerbung mit Lebenslauf und Foto an:  

ordi@kinderarzt-haslinger.at 

 

http://www.doctopus.at/

