
Ordinationsassisten:tin für 25-40 Std./Woche gesucht 
 
 
Wir suchen ab sofort zur Erweiterung unseres Teams eine:n freundlich:e/ 
belatsbare:n Ordinationsassisten:tin . 
Anstellung: 25-40 Wochenstunden 
Bezahlung: laut Kollektivvertrag (Bereitschaft zur Überzahlung nach 
Vordienstjahren, Zusatzqualifikationen und Berufserfahrung) 
 
  
Das erwartet Sie: 
 
Eigenverantwortliches und eigenständiges Arbeiten 
Ausgezeichnete Verkehrsanbindung (U4 Kettenbrückengasse , Bus 59A ) 
Entwicklungsmöglichkeiten 
Freundliches Betriebsklima 
 
Ihr Aufgabengebiet: 
 
Patientenempfang,-betreuung,-dokumentation 
Terminkoordination telefonisch und vor Ort 
Unterstützung bei medizinischen Tätigkeiten sowie Vor- und Nacharbeiten 
Kommunikation mit Krankenkassen und Gesundheitseinrichtungen 
Administration und Materialbestellung 
 
Fachliche Voraussetzungen- Anforderungsprofil: 
 
Ausgezeichnete Deutschkenntnisse ( C1/C2- Level ) 
Englischkenntnisse 
Gute EDV – Kenntnisse 
Abgeschlossene Ausbildung Ordinationsassisten:innen  
 
Persönliche Voraussetzungen: 
 
Covid 19 immunisiert 
Professionelles und freundliches Auftreten 
Soziale Kompetenz und wertschätzender Umgang 
Loyalität, Verschwiegenheit und Ehrlichkeit 
Verantwortungsbewusstsein, Pünktlichkeit, Selbstorganisation 
Belastbar und stressresistent 



Teamfähig 
 
 
Wer sind wir:  
   
Ordination Dr. Tassatti Irina 
Ärztin für Allgemeinmedizin 
Alle Kassen 
 
Wo sind wir: 
 
Franzensgase 17/1/2 
1050 Wien 
 
Wenn Sie gerne in einem engagierten Team und abwechslungsreichen 
Arbeitsfeld tätig sein möchten, freuen wir uns sehr auf Ihre Bewerbung. 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen mit Foto und 
Qualifikationsnachweis an n.t@aon.at. 
 
 
 
 
 
 
 
 


