
wir
suchen

ZUR UNTERSTÜTZUNG
UNSERES TEAMS SUCHEN WIR
AB SOFORT EINE
ORDINATIONSASSISTENTIN
FÜR 30-35 STUNDEN/WOCHE

Wir sind ein Wahlarztordination im 19. Bezirk mit den Schwerpunkten 
Frauen- und Hormonheilkunde, Ernährungs-, Sport- und Vitalstoffmedizin. 
Zur Unterstützung unseres Ordinationsbetriebes sind wir auf der Suche nach
einer Assistentin, die unsere Leidenschaft für das Thema Präventionsmedizin
teilt. 

Freude am Umgang mit Menschen

Eigeninitiative,
Selbstverantwortlichkeit,
Organisations- und
Umsetzungsstärke sowie
Zuverlässigkeit

Gute Deutsch- & Englischkenntnisse

Ordinationsassistenzkurs 
      von Vorteil

Empfang und Anlegen  von
PatientInnenkarteien

Administrative Tätigkeiten
(Terminvereinbarung, Telefon- 

      und Email-Korrespondenz,   
      Materialbestellungen)

Infusionen/Spritzen vorbereiten,
 evtuell Blutabnahmen

Vor- und Nachbereitung der
Ordinationsräumlichkeiten

wir sind...

Aufgaben... Profil...

BEI INTERESSE FREUEN WIR UNS ÜBER DIE KONTAKTAUFNAHME UNTER
LISA@MATTHAI.AT ODER UNTER 0664-5474334


