
 

 

 

 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine engagierte 
Schalterkraft (m/w/d) 15-32h/Woche für unsere dermatologische 
Kassenordination in 1200 Wien 

Sie verfügen über:  

gute Deutschkenntnisse 

freundliches Auftreten 

Praxiserfahrung   

sehr gute MS-Office Kenntnisse   

hohe Zuverlässigkeit  

Freude am Arbeiten 

und sind gewohnt selbstständig zu arbeiten.  

Ihre Tätigkeiten:  

Patientenempfang, Terminvergabe, Emailbeantwortung, Verfassen von Arztbriefen und 
Honorarnoten, Befundverwaltung, Materialbestellungen etc.  

und sorgen für einen reibungslosen Ordinationsablauf  

Wir bieten:   

anspruchsvolle Tätigkeit (ein langfristiges Arbeitsverhältnis ist ausdrücklich erwünscht) 

freundliches Arbeitsklima 

kleines, sehr nettes Team in einer modernen Ordination mit Möglichkeit zur beruflichen 
Weiterentwicklung.  

Arbeitsplatz mit exzellenter Anbindung an öffentliche Verkehrsmittel: U6; Straßenbahn und Bus, 

6 Wochen Urlaub 

Gehalt  über dem KV je nach Qualifikation und Dienstjahren,  

Arbeitszeiten: Mo 7:30-15:00 Di: 8.00-13:00 Mi 7.45-15:00 Do 7.30-16.00    

           Fr 7.30-13:0 

Sollten Sie sich angesprochen fühlen, dann senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung inkl. 
Lebenslauf und Foto per Email an: praxis@hautarzt-hudl.at 

Fachärztin für Haut- u. Geschlechtskrankheiten, Leystr. 42, 1200 Wien 

mailto:praxis@hautarzt-hudl.at


Wir freuen uns darauf Sie persönlich kennenzulernen! 

 


